
Klauzula informacyjna dla osób reprezentujących przedsiębiorstwo oraz jego pracowników i 

współpracowników w związku z podpisaniem i realizacją umowy 

Mając na względzie przepisy rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1), dalej „RODO”,  
pragniemy przekazać poniższą informację: 

- osobom reprezentującym przedsiębiorstwo, których dane znajdują się na umowie zawartej z administratorem 

oraz 

- w przypadku przekazania nam danych osobowych personelu, tj. pracowników lub współpracowników w celach 
kontaktowych i realizacji umowy, prosimy reprezentantów o przekazanie im poniższej klauzuli informacyjnej. 
 

I. Administrator danych osobowych 
 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest spółka Assembly Poland spółka z ograniczoną odpowiedzialnością z 
siedzibą Warszawie, przy ul. Ząbkowskiej 31, wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego, 
prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy, XIV Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego za 
numerem KRS: 0000757093, NIP: 5252770208, REGON: 381780630, zwana dalej „Administratorem” lub „Assembly 

Poland”. 

II. Od kogo otrzymaliśmy Pani/Pana dane osobowe? 

Dane osobowe: 

- osób podpisujących z nami umowę (dalej „Reprezentantów”) - mogliśmy pozyskać bezpośrednio w trakcie 

kontaktu, w związku z dążeniem do zawarcia łączącej nas umowy, lub pośrednio jako osobę wyznaczoną do 
reprezentacji danego podmiotu (np. jako przedsiębiorca, prokurent, pełnomocnik, członek zarządu) lub dane mogły 
zostać pobrane z publicznych rejestrów (KRS, CEIDG), bądź ze strony internetowej podmiotu, który Pani/Pan 

reprezentuje; 
- pracowników, współpracowników lub innych osób wyznaczonych do realizacji umowy lub kontaktu z nami (dalej 

„Personel”) - mogliśmy pozyskać bezpośrednio w związku z kontaktem (np. mailowym, telefonicznym) lub 

pośrednio od podmiotu z którym zawarliśmy umowę, a z którym Pani/Pan współpracują lub są jego pracownikiem 

lub przy pomocy innych pracowników lub strony internetowej. 
 

III. Jakie dane przetwarzamy? 

Administrator może przetwarzać następujące kategorie danych osobowych, w zależności od tego, które zostały mu 
udostępnione:  

- imię, nazwisko, stanowisko służbowe/funkcja, służbowy adres e-mail oraz numer telefonu, korespondencję i podpis. 
 

IV. W jakim celu przetwarzamy Pani/Pana dane? 
 

Przetwarzamy Pani/Pana dane jako Reprezentanta w następujących celach: 
- związanych z umową, czyli w ramach dążenia do jej zawierania, modyfikacji, wypowiadania, rozwiązywania, 

negocjowania i podpisywania oraz w celu jej realizacji i prowadzenia dalszej współpracy między stronami (podstawa 

art. 6 ust. 1 lit. b RODO); 
- kontaktu oraz posiadania wiedzy, kto jest umocowany (i w jakim zakresie) do reprezentowania strony, co stanowi 

nasz prawnie usprawiedliwiony interes (podstawa art. 6 ust. 1 lit. f RODO). 

Dodatkowo przetwarzamy Pani/Pana dane jako Reprezentanta/Personelu w celach: 
- obsługi umowy, przesyłania korespondencji, utrzymywania kontaktu, co jest usprawiedliwionym działaniem ze 

względu na łączącą nas współpracę (podstawa art. 6 ust. 1 lit. b, f RODO); 

- ewentualnego: (a) egzekwowania naszych zobowiązań; (b) ochrony naszych interesów; (c) ochrony naszych praw, 
prywatności, bezpieczeństwa lub własności lub praw, prywatności, bezpieczeństwa lub własności Pani/Pana lub 
innych osób; (d) umożliwienia nam egzekwowania dostępnych nam środków prawnych lub ograniczenia szkód, jakie 

możemy ponieść oraz (e) ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami. Wszystkie te czynności realizowane 
będą w zakresie niezbędnym do celów wynikających z naszych prawnie uzasadnionych interesów i jedynie w 
ograniczonym do tego zakresu (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f RODO); 

- wywiązania się z zobowiązań prawnych wynikających w szczególności z prawa podatkowego i przepisów o 
rachunkowości, jak również dotyczących przeciwdziałania praniu brudnych pieniędzy i finansowaniu terroryzmu, 
prawa handlowego czy cywilnego (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. c RODO). 

Dane osobowe są niezbędne do zawarcia umowy i do jej realizacji, bez ich otrzymania nie byłoby możliwe podpisanie oraz 

wykonanie umowy. 

V. Prawo do sprzeciwu oraz cofnięcia zgody. 

W każdej chwili przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. Przestaniemy 
je przetwarzać w wyżej wspomnianych celach, chyba że będziemy w stanie wykazać, że w stosunku do Pani/Pana danych 

istnieją dla nas ważne prawnie uzasadnione podstawy, które są nadrzędne wobec Pani/Pana interesów, praw i wolności lub 
Pani/Pana dane będą nam niezbędne do ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 

Nie planujemy przetwarzania Pani/Pana danych na podstawie zgody. Niemniej w przypadku wyraźnego działania i przesłania 
nam dodatkowych danych osobowych w konkretnym celu, bądź w przypadku wyrażenia dobrowolnej zgody na przetwarzanie 



danych, o treści w niej wskazanej, pragniemy poinformować, że zgodę można wycofać w dowolnym momencie pisząc na adres 
powołanego u nas Inspektora Ochrony Danych, a jej wycofanie nie wpływa na wcześniejsze przetwarzanie danych. 
 

VI. Okres przechowywania danych  
 

Dane osobowe będą przechowywane przez okres trwania umowy oraz przez okres przedawnienia roszczeń, zgodnie z art. 118 

Kodeksu cywilnego (co do zasady nie krócej niż 6 lat, w celu zagwarantowania ochrony interesu). Dane Personelu 

wyznaczonego do kontaktu  będą przetwarzane zgodnie z powyższym, chyba że wcześniej uzyskamy informację o zakończeniu  

zaangażowania danej osoby u kontrahenta. 

Dane księgowe będą natomiast przechowywane przez okres 5 lat od roku następującego po roku obrotowym, w którym operacje 

i transakcje zostały ostatecznie zakończone, rozliczone lub spłacone. 

Jeżeli przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia ciążącego na nas obowiązku prawnego, dane osobowe będą przetwarzane 

przez okres czasu wynikający z powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w szczególności przepisów prawa 

podatkowego oraz przepisów o rachunkowości. 

Jeżeli przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z realizacji naszych prawnie uzasadnionych interesów, dane 

osobowe Reprezentantów oraz Personelu  kontrahentów będą przetwarzane przez okres nie dłuższy, niż jest to niezbędne do 

celów, w których dane te są przetwarzane lub do czasu wniesienia skutecznego sprzeciwu wobec przetwarzania danych 

osobowych lub cofnięcia zgody, gdy była ona podstawą przetwarzania. 
 

VII. Przysługujące Prawa oraz Inspektor Ochrony Danych 
 

Zgodnie z przepisami RODO i na podstawach w nich wskazanych przysługują Pani/Panu prawa: 

- prawo dostępu do swoich danych; 

- prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych; 
- prawo do usunięcia danych, ograniczenia przetwarzania danych; 

- prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych; 

- prawo do przenoszenia danych (o ile dane są przetwarzane w sposób zautomatyzowany); 

W powyższym zakresie można zwrócić się do Inspektora Ochrony Danych powołanego przez Administratora pisząc na adres 
e-mail: ochronadanych@brandnewgalaxy.com lub na adres korespondencyjny Administratora z dopiskiem „Inspektor Ochrony 

Danych”. 

Ponadto ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego. Organ nadzorczy w Polsce to Urząd Ochrony Danych 
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

VIII. Odbiorcy danych. 
 

Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępnione podmiotom i organom upoważnionym do przetwarzania tych danych na 

podstawie przepisów prawa (gdy to będzie konieczne np. w przypadku złożenia wyjaśnień przed organem skarbowym) lub 
zawartej umowy powierzenia (w zakresie wsparcia IT, obsługi poczty e-mail przez Microsoft czy inne podmioty wspierające 
Administratora), jak również podmiotom realizującym zadania z zakresu windykacji oraz podmiotom z naszej grupy 
kapitałowej. Przekazywanie Pani/Pana danych do innych podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej co 

Administrator następuje na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora danych, jakim jest globalne zarządzanie 
procesami wspólnymi (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f) RODO), dzięki zawartej umowie o współadministrowanie z następującymi 
spółkami działającymi w grupie: 

- BNG Business Services spółka z ograniczoną odpowiedzialnością (KRS: 0000268922); 
- Berbenno spółka z ograniczoną odpowiedzialnością (KRS: 0000957701); 

- Pathfinder23 spółka z ograniczoną odpowiedzialnością (KRS: 0000689667); 
- Spacecamp spółka z ograniczoną odpowiedzialnością (KRS: 0000691123); 

Pani/Pana dane nie zawsze zostaną przekazane do innych spółek w grupie, ponieważ to zależy od zakresu świadczonych usług 

przez Administratora. 
 
Assembly Poland jest częścią grupy kapitałowej, która charakteryzuje się prowadzeniem wspólnej polityki administracyjnej – 

czyli kadrowej, finansowej, prawnej i informatycznej w celu wspólnej synergii gospodarczej i zapewnienia bezpieczeństwa dla 

przetwarzania danych osobowych. Spółki z grupy kapitałowej są również powiązane umowami gospodarczymi, a 
przetwarzanie stanowi uzasadniony interes wynikający z realizacji zleconych usług i kontrolą właścicielską, zgodnie z 
przepisami prawa i ładem korporacyjnym. 
 

Wspólne czynności 

przetwarzania danych 

osobowych 

Kategorie danych osobowych Zaangażowane spółki 

Prowadzenie kadr i 

rekrutacja 

Dane kadrowe pracowników, ewentualnie osób 
zatrudnionych na umowie cywilno-prawnej oraz w 

przypadku zgłoszeń np. do ubezpieczeń – członków 
rodzin. Dane kandydatów. 

Czynność dotyczy wszystkich spółek 
z grupy, a główną obsługą  zajmuje 
się BNG Business Services sp. z o.o. 

Prowadzenie księgowości 

Dane finansowe pracowników, współpracowników, 

kontrahentów/klientów, laureatów nagród oraz 
innych osób, których dane będą musiały być 

rozliczone 

Czynność dotyczy wszystkich spółek 

z grupy, a główną obsługą  zajmuje 
się BNG Business Services sp. z o.o. 
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Obsługa prawna 

Dane pracowników, współpracowników, 

kontrahentów/klientów innych osób, których dane 
mogą znaleźć się w umowach lub innych 

dokumentach opiniowanych przez dział prawny 

Czynność dotyczy wszystkich spółek 

z grupy, a główną obsługą  zajmuje 
się BNG Business Services sp. z o.o. 

Realizacja umów z 
kontrahentami/klientami 

Dane otrzymane od kontrahentów/klientów 

Każda spółka z grupy posiada 
oddzielną obsługę, jednak może być 
konieczna obsługa wspólna np. 
kadrowa, podczas kontroli, IT. 

Obsługa IOD 
Dane pracowników - ze względu na kontakt i dane 
wnioskodawców - ze względu na żądania 

Wszystkie spółki z grupy. 

Zarządzanie strukturą IT 

Powyższe Dane osobowe znajdujące się we 

wspólnych zasobach informatycznych, jednak z 
wydzielonym dostępem wg wiedzy koniecznej 

Infrastruktura IT jest wspólna dla 
wszystkich spółek z grupy. 

 

Każda spółka z grupy jako współadministrator zobowiązana jest do przejrzystej komunikacji, poinformowania o sposobie 
przetwarzania danych osobowych, zapewnienia podstaw przetwarzania, w tym podstaw do transferu poza EOG, 
odpowiedniego upoważnienia i zorganizowania szkoleń dla swoich pracowników oraz współpracowników, a także 
zobowiązania ich do poufności, jak również do informowania o ewentualnych naruszeniach danych. 

 
 

IX. Przekazywanie danych do Państw trzecich, czyli poza Europejski Obszar Gospodarczy. 
 

Z uwagi na fakt, iż Administrator współpracuje z podmiotami zagranicznymi wspierającymi jego procesy zarządzania organizacją, może 

się zdarzyć, że Pani/Pana podstawowe dane osobowe kontaktowe (np. imię, nazwisko, służbowy adres e-mail i dane spółki) zostaną 
udostępnione do podmiotu znajdującego się poza terenem Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Administrator wybiera jedynie takie 
podmioty, które spełniają wymogi rozdziału V RODO, czyli przetwarzają dane przez podmioty, których siedziba znajduje się w kraju, w 

stosunku do którego Komisja  Europejska wydała decyzję stwierdzającą odpowiedni stopień ochrony danych osobowych w tym państwie 
trzecim, lub z podmiotem zostały zawarte standardowe klauzule umowne (tzw. SCC), legalizujące transfer danych poza obszar EOG, albo 
w wyjątkowych sytuacjach korzystamy z podstaw wynikających z art. 49 ust. 1 RODO, ponieważ dane mogą być niezbędne do wykonania 
umowy lub oprzemy się na wyraźnej Pani/Pana zgodzie, w związku z celem wskazanej w jej treści. 


