Klauzula informacyjna dla osob reprezentujacych przedsi¢biorstwo oraz jego pracownikow i
wspolpracownikow w zwigzku z podpisaniem i realizacja umowy

Majac na wzgledzie przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie 0 ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1), dalej ,,RODO”,
pragnlemy przekazaé ponizszg informacje:
0sobom reprezentujacym przedsigbiorstwo, ktorych dane znajduja si¢ na umowie zawartej z administratorem
oraz
- w przypadku przekazania nam danych osobowych personelu, tj. pracownikow lub wspotpracownikow w celach
kontaktowych i realizacji umowy, prosimy reprezentantow 0 przekazanie im ponizszej klauzuli informacyjne;j.

l. Administrator danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest spotka Assembly Poland spétka z ograniczona odpowiedzialno$cia z
siedzibg Warszawie, przy ul. Zabkowskiej 31, wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego,
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, XIV Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego za
numerem KRS: 0000757093, NIP: 5252770208, REGON: 381780630, zwana dalej ,,Administratorem” lub ,,Assembly
Poland”.

1. Od kogo otrzymalismy Pani/Pana dane osobowe?

Dane osobowe:

- 0s6b podpisujgcych z nami umowe (dalej ,,Reprezentantow”) - mogliSmy pozyskaé bezposrednio w trakcie
kontaktu, w zwigzku z dazeniem do zawarcia taczacej nas umowy, lub posrednio jako osob¢ wyznaczona do
reprezentacji danego podmiotu (np. jako przedsigbiorca, prokurent, pelnomocnik, cztonek zarzadu) lub dane mogly
zosta¢ pobrane z publicznych rejestrow (KRS, CEIDG), badz ze strony internetowej podmiotu, ktory Pani/Pan
reprezentuje;

- pracownikow, wspotpracownikow lub innych osob wyznaczonych do realizacji umowy lub kontaktu z nami (dalej
»Personel”) - mogli§my pozyskaé bezposrednio w zwigzku z kontaktem (np. mailowym, telefonicznym) lub
posrednio od podmiotu z ktérym zawarliSmy umowe, a z ktorym Pani/Pan wspolpracuja lub sa jego pracownikiem
lub przy pomocy innych pracownikow lub strony internetowej.

1. Jakie dane przetwarzamy?

Administrator moze przetwarza¢ nastepujace kategorie danych osobowych, w zaleznosci od tego, ktore zostaty mu
udostepnione:
- imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe/funkcja, stuzbowy adres e-mail oraz numer telefonu, korespondencje i podpis.

V. W jakim celu przetwarzamy Pani/Pana dane?

Przetwarzamy Pani/Pana dane jako Reprezentanta w nastgpujacych celach:

- zwiazanych z umowa, czyli w ramach dazenia do jej zawierania, modyfikacji, wypowiadania, rozwigzywania,
negocjowania i podpisywania oraz w celu jejrealizacjii prowadzenia dalszej wspotpracy miedzy stronami (podstawa
art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

- kontaktu oraz posiadania wiedzy, kto jest umocowany (i w jakim zakresie) do reprezentowania strony, co stanowi
nasz prawnie usprawiedliwiony interes (podstawa art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Dodatkowo przetwarzamy Pani/Pana dane jako Reprezentanta/Personelu w celach:

- obshlugi umowy, przesytania korespondencji, utrzymywania kontaktu, co jest usprawiedliwionym dziataniem ze
wzgledu na faczaca nas wspotprace (podstawa art. 6 ust. 1 lit. b, f RODO);

- ewentualnego: (a) egzekwowania naszych zobowiazan; (b) ochrony naszych interesoéw; (c) ochrony naszych praw,
prywatnosci, bezpieczenstwa lub wiasnos$ci lub praw, prywatnosci, bezpieczenstwa lub wlasnosci Pani/Pana lub
innych oséb; (d) umozliwienia nam egzekwowania dostepnych nam srodkow prawnych lub ograniczenia szkéd, jakie
mozemy ponies¢ oraz (e) ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami. Wszystkiete czynnosci realizowane
beda w zakresie niezbednym do celéw wynikajacych z naszych prawnie uzasadnionych interesow i jedynie w
ograniczonym do tego zakresu (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

- wywiazania si¢ Z zobowigzan prawnych wynikajacych W szczegdlnosci z prawa podatkowego i przepiséw 0
rachunkowosci, jak rowniez dotyczacych przeciwdziatania praniu brudnych pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu,
prawa handlowego czy cywilnego (podstawa z art. 6 ust. 1 lit. c RODO).

Dane osobowe sg niezbedne do zawarcia umowy i do jej realizacji, bez ich otrzymania nie bytoby mozliwe podpisanie oraz
wykonanie umowy.

V. Prawo do sprzeciwu oraz cofniecia zgody.

W kazdej chwili przystuguje Pani/Panu prawodo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. Przestaniemy
je przetwarza¢ w wyzej wspomnianych celach, chyba ze bedziemy w stanie wykazaé, ze w stosunku do Pani/Pana danych
istnieja dla nas wazne prawnie uzasadnione podstawy, ktore sa nadrz¢dne wobec Pani/Pana interesow, praw i wolnosci lub
Pani/Pana dane beda nam niezbedne do ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Nie planujemy przetwarzania Pani/Pana danych napodstawie zgody. Niemniej w przypadku wyraznego dzialania i przestania
nam dodatkowych danych osobowych w konkretnym celu, badz w przypadku wyrazenia dobrowolnej zgody na przetwarzanie



danych, o tresciw niej wskazanej, pragniemy poinformowac, ze zgod¢ moznawycofa¢ w dowolnym momencie piszac na adres
powotanego u nas Inspektora Ochrony Danych, a jej wycofanie nie wplywa na wczesniejsze przetwarzanie danych.

VI. Okres przechowywania danych

Dane osobowe beda przechowywane przez okres trwania umowy oraz przez okres przedawnienia roszczen, zgodnie z art 118
Kodeksu cywilnego (co do zasady nie krocej niz 6 lat, w celu zagwarantowania ochrony interesu). Dane Personelu
wyznaczonego do kontaktu beda przetwarzane zgodnie z powyzszym, chyba ze wezesniej uzyskamy informacjg 0 zakonczeniu
zaangazowania danej osoby u kontrahenta.

Daneksiggowe bgda natomiast przechowywane przez okres 5 latod roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje
i transakcje zostaty ostatecznie zakonczone, rozliczone lub sptacone.

Jezeli przetwarzanie jest niezb¢dne do wypehnienia ciazacego na nas obowiazku prawnego, dane osobowe beda przetwarzane
przez okres czasu wynikajagcy z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, W szczegodlnosci przepisdéw prawa
podatkowego oraz przepiséw 0 rachunkowosci.

Jezeli przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z realizacji naszych prawnie uzasadnionych intereséw, dane
osobowe Reprezentantow oraz Personelu kontrahentow beda przetwarzane przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do
celow, w ktorych dane te sg przetwarzane lub do czasu wniesienia skutecznego sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych lub cofnigcia zgody, gdy byla ona podstawg przetwarzania.

VII.  Przyslugujace Prawa oraz Inspektor Ochrony Danych

Zgodnie z przepisami RODO i na podstawach w nich wskazanych przystuguja Pani/Panu prawa:
- prawo dostepu do swoich danych;
- prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;
- prawo do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych;
- prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;
- prawo do przenoszenia danych (o ile dane sa przetwarzane w sposob zautomatyzowany);

W powyzszym zakresie mozna zwroci¢ si¢ do Inspektora Ochrony Danych powotanego przez Administratora piszac na adres
e-mail: ochronadanych@brandnewgalaxy.com lub naadres korespondencyjny Administratoraz dopiskiem,,Inspektor Ochrony
Danych”.

Ponadto ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego. Organ nadzorczy w Polsce to Urzad Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

VIII. Odbiorcy danych.

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepnione podmiotom i organom upowaznionym do przetwarzania tych danych na
podstawie przepisow prawa (gdy to bedzie konieczne np. w przypadku ztozenia wyjasnien przed organem skarbowym) lub
zawartej umowy powierzenia (w zakresie wsparcia IT, obstugi poczty e-mail przez Microsoft czy inne podmioty wspierajace
Administratora), jak rowniez podmiotom realizujacym zadania z zakresu windykacji oraz podmiotom z naszej grupy
kapitatowej. Przekazywanie Pani/Pana danych do innych podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej co
Administrator nastgpuje na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora danych, jakim jest globalne zarzadzanie
procesami wspolnymi (podstawaz art. 6 ust. 1 lit. f)RODO), dzigki zawartej umowie 0 wspotadministrowanie z nastgpujacymi
spotkami dziatajacymi w grupie:

- BNG Business Services spotka z ograniczong odpowiedzialno$ciag (KRS: 0000268922);

- Berbenno spotka z ograniczona odpowiedzialnoscig (KRS: 0000957701);

- Pathfinder23 spotka z ograniczong odpowiedzialno$cia (KRS: 0000689667);

- Spacecamp spotka z ograniczona odpowiedzialnosciag (KRS: 0000691123);
Pani/Pana dane nie zawsze zostang przekazane do innych spotek w grupie, poniewaz to zalezy od zakresu §wiadczonych ustug
przez Administratora.

Assembly Poland jest czgsécia grupy kapitatowej, ktora charakteryzuje si¢ prowadzeniem wspdlnej polityki administracyjnej —
czylikadrowej, finansowej, prawnejiinformatycznejw celu wspélnej synergii gospodarczej i zapewnienia bezpieczenstwa dla
przetwarzania danych osobowych. Spoétki z grupy kapitalowej sa rowniez powiazane umowami gospodarczymi, a
przetwarzanie stanowi uzasadniony interes wynikajacy z realizacji zleconych ustug i kontrola wiascicielska, zgodnie z
przepisami prawa i tadem korporacyjnym.

Wspolne czynnosci
przetwarzania danych Kategorie danych osobowych Zaangazowane Spolki
osobowych

Dane kadrowe pracownikow, ewentualnie osob
Prowadzenie kadr i zatrudnionych na umowie cywilno-prawnej oraz w
rekrutacja przypadku zgtoszen np. do ubezpieczen — cztonkow
rodzin. Dane kandydatow.
Dane finansowe pracownikdw, wspotpracownikow,
kontrahentow/klientéw, laureatow nagréd oraz
innych osob, ktorych dane beda musialy by¢
rozliczone

Czynno$¢ dotyczy wszystkich spolek
Z grupy, a gtéwna obshuga zajmuje
si¢ BNG Business Services sp. z 0.0.

Czynno$¢ dotyczy wszystkich spolek
Z grupy, a glowng obstugg zajmuje
si¢ BNG Business Services sp. z 0.0.

Prowadzenie ksiggowosci
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Dane pracownikow, wspotpracownikow,
kontrahentow/klientéw innych osob, ktorych dane
moga znalezé si¢ w umowach lub innych
dokumentach opiniowanych przez dziat prawny

Czynno$¢ dotyczy wszystkich spolek
Z grupy, a gtowna obstuga zajmuje
si¢ BNG Business Services sp. z 0.0.

Obstuga prawna

Kazda spotka z grupy posiada
oddzielng obstuge, jednak moze by¢
konieczna obstuga wspolna np.
kadrowa, podczas kontroli, IT.

Realizacja umow z

kontrahentami/klientami Dane otrzymane od kontrahentow/klientow

Dane pracownikow - ze wzgledu na kontakt i dane
wnioskodawcdw - ze wzgledu na zgdania
Powyzsze Dane osobowe znajdujace si¢ we
Zarzadzanie struktura IT | wspolnych zasobach informatycznych, jednak z
wydzielonym dostepem wg wiedzy koniecznej

Obstuga 10D Wszystkie spotki z grupy.

Infrastruktura IT jest wspolna dla
wszystkich spétek z grupy.

Kazda spétka z grupy jako wspotadministrator zobowigzana jest do przejrzystej komunikacji, poinformowania o sposobie
przetwarzania danych osobowych, zapewnienia podstaw przetwarzania, w tym podstaw do transferu poza EOG,
odpowiedniego upowaznienia i zorganizowania szkolen dla swoich pracownikow oraz wspotpracownikow, a takze
zobowigzania ich do poufnosci, jak rowniez do informowania o ewentualnych naruszeniach danych.

IX. Przekazywanie danych do Panstw trzecich, czyli poza Europejski Obszar Gospodarczy.

Z uwagi na fakt, iz Administrator wspolpracuje z podmiotami zagranicznymi wspierajagcymi jego procesy zarzadzania organizacjg, moze
si¢ zdarzy¢, ze PanifPana podstawowe dane osobowe kontaktowe (np. imig, nazwisko, stuzbowy adres e-mail i dane spolki) zostang
udostepnione do podmiotu znajdujacego si¢ poza terenem Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Administrator wybiera jedynie takie
podmioty, ktore spetniaja wymogi rozdzialu V RODO, czyli przetwarzaja dane przez podmioty, ktorych siedziba znajduje si¢ w kraju, w
stosunku do ktorego Komisja Europejska wydata decyzje stwierdzajaca odpowiedni stopien ochrony danych osobowych w tym panstwie
trzecim, lub z podmiotem zostaty zawarte standardowe klauzule umowne (zw. SCC), legalizujace transfer danych poza obszar EOG, albo
w wyjatkowych sytuacjach korzystamy z podstaw wynikajacych zart. 49 ust 1 RODO, poniewaz dane moga by¢ niezbgdne do wykonania
umowy lub oprzemy si¢ na wyraznej Pani/Pana zgodzie, w zwiazku z celem wskazanej w jej tresci.



